BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

S6: 4206 /KH-TBPHHN Ha Noi, ngay 26 thang 10 nam 2020

KE HOACH TONG THE VA PHAN CONG NHAN SU
T6 chirc chwong trinh hdi trai va dém gala chao tan sinh vién Séng 10

Thue hién thong bao sb 3995/TB-TDHHN ngay 15 thang 10 nim 2020 vé
viée t6 chtre su kién chao tan sinh vién PH10 nam 2020 vé&i chu dé: “Séng 107

Thuc hién thong bao s6 4114/TB - TDPHHN ngay 21 thang 10 nam 2020
vé viée to chirc cac hoat dong ky niém 10 nam thanh 1ap Truong Dai hoc Tai
nguyén va Moi truong Ha Noi (2010 - 2020); 65 nam truyén théng cia Nha
truong (1955 - 2020) va chao mung ngay Nha giao Viét Nam (20/11/2020);

Ké hoach cu thé nhu sau:

|. THANH LAP BAN CHI PAO CHUONG TRINH SU KIEN

STT| HO VATEN CHUC VU CHUC DANH
. . Ph6 Hiéu truong - UV ban Truyén \
1 | Vi Danh Tuyén thong & TVTS Trudng ban
A Truéong khoa Moi truong - UV ban .
2 | Lé Thi Trinh Truyén thong & TVTS Pho ban
X 1y Trudng khoa Kinh t&¢ TN&MT - UVTT ]
3 | Nguyén Hoan ban Truyén thong & TVTS Pho ban
4 | Pham Anh Tuadn | Trudng khoa Quan ly dét dai Uy vién
X rear trd Trudng phong Ké hoach - Tai chinh - .
° | Nguyen VICtHang | 1y 100 Truyén thong & TVTS Uy vien
6 | Pang Hiru Manh Truéng phong Té chire - hanh chinh Uy vién
7 | Nguyén Duy Tao | Truéng phong Quan tri thiét bi Uy vién
8 | binh Hiru Thinh Giam doc TT Dich vu trudng hoc Uy vién
9 | Nguyén Vin Hudng| Trudng phong Cong tac sinh vién Uy vién
10 | L& Trung Kién Bi thu LC doan TNCSHCM trudong Uy vién
X aa .. | Ph6 truong khoa Kinh t¢ TN&MT - y o n ,
11 | Tran Minh Nguyét UVTK ban Truyén thong & TVTS Uy vién, thu ky

I1. PHAN CONG NHAN SU VA GIAO NHIEM VU CHO CAC TIEU BAN
2.1. Tiéu ban ndi dung

2.1.1. Phin cong nhén sw tiéu ban néi dung



STT HOQ VA TEN PON VI CHUC DANH
1 |Pham Thi Hong Phuong | GV - Khoa Méi trudng - UV BTT&TVTS Truéng TB
2 | Mai Huong Lam GV - Khoa Méi truong P. Truong TB
3 | Nguyén Thanh Trung GV - Khoa Moi truong Uy vién
4 | Tran Ng. T. Tam Pan | GV - Khoa Ly luan chinh tri Uy vién
5 | Mai Tién Tu CV - Phong Khao thi & PBCLGD Uy vién
6 | Nguyén Thé Ptrc Hanh | CV - Phong Khao thi & PBCLGD Uy vién
7 | Van Thi Hau CV - Phong T6 chirc hanh chinh Uy vién
8 | Nguyén Viét Anh CV - Phong Dao tao Uy vién
9 | Ngo6 Phuong Thao SV - PH8QM2 - CTV ban TT&TVTS Uy vién
10 | Bui Thanh Long SV - bH8QM1 - CTV ban TT&TVTS Uy vién
11 | Nguyén Thu Huong SV -DbH7KE4 - CTV ban TT&TVTS Uy vién
12 | Nguyén Thiy Quynh SV - BPHSKE2 - CTV ban TT&TVTS Uy vién
13 | Tran Phuong Chi SV - PHOQM2 - CTV ban TT&TVTS Uy vién
14 | Tran Pham Anh Cuong | SV - PHIQM2 - CTV ban TT&TVTS Uy vién
15 | Tran Van Cudng SV - DHOQM2 - CTV ban TT&TVTS Uy vién

2.1.2. Phén cong nhiém vu tiéu ban noi dung

Deadline Nhiém vu
20/10 Lap ké: hoach chi tiét cho hoat d(f)l}g cua tiéu ban 7
Du kién kinh phi thyc hi¢n cua ti€éu ban ndi dung (gui Ban tai chinh dé tam ung)
Xac dinh tiéu chi, xay dung thé 1é tham du chuong trinh van nghé
21110 Xac dinh tiéu chi chim trai, xay dung thé 18 tham du chuong trinh hoi trai
26/10 Thong bép thé 1¢ tham dy chwong trinh van nghé va chuong trinh hoi .trai dén
cac don vi trong truong => tap hop DS dang ky van ngh¢ va so luong trai.
27110 Lua chon MC: - 1 cdp MC giang vién c~1§m pl:lél’l 18 (néu can)
- 1 cdp MC sinh vién dan phan hoi
Lién hé, dam phan va ky két hop dong
10 | T i nb i by HD).
- Vi cdc nhom truong ban (néu can)
Xay dung kich ban chuong trinh
30/10 - Chuong trinh vui choi hoi trai (Am thyc — nhdy — tro choi déan gian...)

- Chuong trinh van ngh¢ dém gala 10/11

Viét 161 dan cac chuong trinh
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Deadline

Nhiém vu

To chie so

loai van nghé

30/10

Thanh 1ap, moi ban giam khao chim so loai

02/11

Sép xép th tu cac tiét muc vin nghé tham gia so loai (thudc cac Khoa va cac
cau lac b trong truong) (SV hoc chiéu — so loai budi sang;

SV hoc sdng- so' logi budi chiéu)

Phan cong nhan su thuc hién so loai

03/11

Té chirc so logi )
(Luwa chon 16 tiét muc tham gia dém gala)

Hoan tit cac thii tuc chuén bj

04/11

Lién hé tiéu ban tai chinh, chuan bi qua tang cho céc tro choi trong chuong trinh,
giai thuong cham trai, giai thudéng van nghé

Thanh 13p, 1i€n h¢, moi ban gidm khao cham trai va cham van nghé

05/11

Tap hop danh sach cac tiét muc tham gia chuong trinh

Tiét muc cua céac cau lac b cua Truong,
- Tiét muc cua khach moi tir cac truong khac
Tiét muc cua ca si khach moi

Tiét muc caa DJ va rapper khach moi

Heé thdng tro choi trong chuong trinh

06/11

Kiém duyét chat luong

Kich ban chuong trinh

Loi dan, chét luong MC

Chat luong va thir tu cac tiét muc van nghé.
Chat lugng qua ting va trd choi

09/11

Téng duyét chuong trinh vin nghé

Chi tri t

chirc chwong trinh chinh thire

10/11

To6 chirc cham trai
T6 chuc cac hoat dong vui choi hdi trai

10/11

Quan Iy am thanh, dnh sang trong toan by chuong trinh gala

- Xay dung kich ban &m thanh, anh sang theo thu tu dién ra chuong trinh
Tong hop nhac, phdi hgp véi bén thiét bi Am thanh anh séng (tao khoi,
hiéu ung anh sang) cho tirng tiét muc theo thur tu.

Chay mic chay canh

10/11

Chwong trinh gala
1. On dinh t6 chtic (trinh chiéu xuyén sudt clip giGi thiéu vé truong, nganh)

2. Van ngh¢ khai mac

3.

4. Phét biéu cua hiéu truong Nha truong

Tuyén bb 1y do, giéi thiéu dai biéu
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Deadline

Nhiém vu

5. Tong két, khen thuéng thi khoa va tim guong sinh vién dién hinh, trao
gidi cham trai

6. Chuong trinh Gala “Chao tan sinh vién” (van ngh¢, tro choi)

7. Cong bd giai thuong van nghé, Bé mac.

Cong bd danh séach cac tiét muc duge lya chon biéu dién trong budi 18 mitting tri

11/11 | an cuu can bo cua Nha trudng, budi 18 mitting ky niém 10 nam thanh lap trudng
va chao mung ngay nha giao Viét Nam 20/11
Két thic
16/11 Phéi hop v61 ban tai chinh hoan thién thu tuc thanh quyét todn toan bd cac hang

muc cua ti€u ban ndi dung

2.2. Tiéu ban khanh tiét

2.2.1. Phin cong nhén sw tiéu ban khdnh tiét

STT HQ VA TEN PON VI CHUC DANH
1  Nguyén Minh Tuin GV - Khoa Kinh té¢ TN&MT Truong TB
2 Db Ngoc Tu CV - Phong Cong tac sinh vién P. Truéng TB
3 TaMinh Ngoc GVCN - Khoa Kinh t&¢ TN&MT Uy vién
4 Pong Thi Bich Ngoc SV - bPH7QTDL3 Uy vién
5  Nguyén Duy Chién SV - PH7KN Uy vién
6 Vi Thiy Liéu SV - PHSQTDL7 Uy vién

2.2.2. Phin cong nhiém vu tiéu ban khdnh tiét

Deadline

Nhi¢m vu

20/10

Lap ké hoach chi tiét

cho hoat dong cua tiéu ban

Du kién kinh phi thyc hién cua tiéu ban khanh tiét (giri tiéu ban tai chinh dé tam img)

Tiép don khach moi

28/10

Lién hé khach moi: -

Dai dién Ban giam hiéu Nha truong

Lanh dao Poan B¢ Tai nguyén va Moi truong

Doanh nghiép va t6 chirc xd héi, té chire nghé nghiép
BPai dién cdc don vi, t6 chikc trong truong

Cuu sinh vién

29/10

Téng hop tir cac ban va phén loai danh sach khach moi

- Dai dién Ban giam hiéu Nha truong

- Lanh dao Poan B¢ Tai nguyén va Moi truong

- Dai dién cac nha tai tro

- Doanh nghiép va t6 chire xd héi, t6 chire nghé nghiép
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Deadline Nhiém vu
- Dai dién cac don vi, t6 churcc trong truong
- Ca si, DJ, rapper; Sinh vién truong ban
- Cuu sinh vién
30/10 | Viét, giri gidy moi cho khach moi
Tuyén chon va thanh lap d6i sinh vién phuc vu khanh tiét
-S4 lwong: 20 sinh vién nit; 10 sinh vién nam.
2/11 - Yéu ciu: cao, ua nhin
- Trang phuc: Nt mugn 4o dai 1€ tan cuia Nha truong
Nam: 4o trang, quan t6i mau
12/11 | Bé tri vi tri cho tirng nhom khach moi dé tiép don
Chuén bi, hd tr¢ chwong trinh
30/10 | Xay dung cic tiéu chi x4c dinh tim guong dién hinh
2111 Tap hop danh séach, lién héﬁ cac tim guong dién hinh dugc nhan qua ting
Lién h¢ Ban tai chinh, chuan bi qua tang
3/11; 9/11 | HO trg tiéu ban ndi dung t6 chirc so loai van ngh¢; téng duyét van nghé¢
Phét khau trang, xit khuan cho khach moi (néu can)
HO0 trg cham giai trai
10/11 | Chuan bi hoa, qua nuéc: - Phuc vu tai cac ban khach
- Phuc vu cac ban thuc hién nhiém vu
H5 trg trao qua ting cho cac tAm guong dién hinh, hd tro trao giai trong dém gala
Két thic
16/11 Phoi hop véi ban tai chinh hoan thién thi tuc thanh quyét toan toan b cac hang

muc cua tiéu ban khanh tiét

2.3. Tiéu ban co s¢ vét chat va hiu can

2.3.1. Phdn cong nhan sy tiéu ban co sé vdt chdt va hdu cian

STT HQ VA TEN PON VI CHUC DANH
1 | Pham Thé Anh Phé truong phong Quan tri thiét bi Truong TB
2 | Nguyén Thanh Tén GV - Khoa Quan Iy dét dai Pho truong TB
3 | Nguyén Vin Thanh GVCN - Khoa Kinh té TN&MT Uy vién
4 | Nguyén Vin Cudng CV - Phong Quan trj thiét bi Uy vién
5 | Pham Thi Luong CV - Phong Quan tri thiét b Uy vién
6 | Nguyén Khic Trung CV - Phong Quan trj thiét bi Uy vién
7 | Hoang Xuén Hiéu CV - Phong T6 chirc hanh chinh Uy vién
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STT HOQ VA TEN PON VI CHUC DANH
8 | Nguyén Vin Quan CV - Trung tam dich vu trudong hoc Uy vién
9 | Pham Thly Van CV - Phong K¢é hoach Tai chinh Uy vién
10 | Nguyén Vin Cuodng SV - bHS8QTDLS -CTV B TT&TVTS Uy vién
11 | Lé Hai Anh SV - PH8QTDLS5 - CTV B TT&TVTS Uy vién
12 | Triéu Thu Thuy SV - PH9QTKD4 Uy vién
13 | bai Ngoc Anh SV - bHIQTDL3 Uy vién
14 | Nguyén Van Ta SV - bH8QDP1 Uy vién

2.3.2. Phén cong nhiém vu tiéu ban co sé vit chit va hgu cin

Deadline

Nhiém vu

20/10

Lap ké hoach chi tiét cho hoat dong cua tiéu ban

Du kién kinh phi thuc hién cua tiéu ban co s& vat chat va hau can (guri tiéu ban
tai chinh dé tam wngQ)

Quin 1y co sé vat chit, thiét bi cho toan b su kién

Lua chon, lién h¢, dam phan va ky két hop dong vai don vi cung cap dich vu san
khau: - Sankhau

28/10 - Manled
- Am thanh, &nh sang, khéi hiéu tng, Ban danh DJ...
30/10 Lap danh sach kiém tra co s& vat chat, thiét bi cho toan bo su kién
3/11; 9/11 | Lién hé, chuan bi phong, CSVC, thiét bi cho so duyét va tong duyét van nghé
10/11 Kiém tra co s& vat chat, thiét bi cho toan bo su kién

Quan ly hoi trai

Xay dung quy cach trai, du thao so dd bd tri vi tri cac trai va vi tri quéy cua don

2110 vi tai trg chuong trinh => Chuyén ban ndi dung dé cong bd quy cach trai
28/10 Lién hé TB ndi dung => X4c dinh s6 lugng trai chinh thure theo dang ky.
29/10 Lién hé thué khung, bat trai.
30/10 Xetly dung so 0, bb tri Vl tri trai cua cac don vi chinh thirc.

Bo6 tri vi tri cho cho quay ctia cac don vi tai trg
10/11 | Kiém duyét d an toan cua céc trai tham gia trong chuong trinh

Pi¢u phoi trang tri, an ninh trong chwong trinh

02/11

Tuyén chon, thanh lap doi sinh vién nam giit an ninh
-S4 lwong: 100 sinh vién.
- Yéu cAu: cao, khée, trach nhiém
- Trang phuc: Ao phong dong phuc trudng (den) (lién hé Ban TT&TVTS)




9-10/11 | biéu phdi trang tri san khiu
Ban giao va nhan ban giao trai cho cac don vi.

10 - 11/11 Ke‘ ban g,he phuc vu chuong trinh , ]
Dicu phoi doi SV gitlr an ninh, v¢ sinh trong suot qua trinh dién ra su kién
Thu don sin khéu, san truong khi két thuc chuong trinh gala va thdo d& trai

Két thiic

16/11 Phéi hop v6i ban tai chinh hoan thién thi tuc thanh quyét toan toan b cac hang

muc cua tiéu ban hau can

2.4. Tiéu ban truyén théng

2.4.1. Phin cong nhén sw tiéu ban truyén thong

STT HQ VA TEN PON VI CHUC DANH
1 | Bui Thi Hanh Ban Truyén thong & tu van tuyén sinh Truéng TB
2 | bang Phuong Anh GV - Khoa Kinh t¢ TN&MT P. Truong TB
3 | Bui Hai Yén TLK - Khoa Kinh t& TN&MT Uy vién
4 | Lé Tran Minh GVCN - Khoa Kinh té TN&MT Uy vién
5 | Vii Quang Hai GV - Khoa Kinh té TN&MT Uy vién
6 | Tran L.Thu Phuong SV - PH8QTKD2 - CTV B TT&TVTS Uy vién
7 | Lé Tuan Ta SV - PH9QP2 - CTV Ban TT&TVTS Uy vién
8 | Nguyén ThiLy SV - DPH8QM3 - CTV Ban TT&TVTS Uy vién
9 | Trinh Thi Ngoc Liéu SV -DbHS8QM2 - CTV Ban TT&TVTS Uy vién

10 | Tran Thiuy Van SV - PH8QTDL5 - CTV B TT&TVTS Uy vién
11 | Vii Phat Trién SV - PHIQTDL2 Uy vién
12 | Nguyén Phuong Ly SV - PH9QTKD2 Uy vién
13 | Luu Tuén Anh SV - PH9QTDLI1 Uy vién
14 | Nguyén Thi Dinh SV - DPH9KE3 Uy vién

2.4.2. Phén cong nhiém vu tiéu ban truyén thong

Deadline

Nhiém vu

20/10

Lap ké hoach chi tiét cho hoat dong truyén thong, quang ba chuong trinh

Du kién kinh phi ctia tiéu ban truyén thong (giti tiéu ban tai chinh dé tam ing)

26/10

Pho bién thé 18 chuong trinh vin nghé va hoi trai qua cac kénh truyén thong (Lién
hé tiéu ban noi dung)

26/10

Lién hé don vi cung cap dich vu flycame, quay phim luu trit

27/10

Thiét ke, in an thu mo1
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Deadline Nhiém vu
Thiét ké, in 4n ho so moi tai trg chwong trinh
Thiét ké Backdrop, thiét ké, in 4n Banner chuong trinh
31 Thiét ké, in 4n thé ban t6 chirc, thé nha tai trg (Xac dinh du s luong)
6/11 | Thiét ké video gi6i thiéu vé trudng va cac nganh hoc (khoang 10 phut)
8/11 | Thiét ké video giam thiéu rac thai (khoang duéi 2 phut)
20/10 - Thuodng xuyén quay phim, chup anh, dang tai cac bai viét trong sudt qua trinh
10/11 chuan bi chuong trinh, hoi trai va dém gala
Phat, thu thé Ban t6 chtrc trudce va sau chuong trinh hoi trai va gala
Quay flycame va quay phim luu trit toan by chuong trinh hoi trai va gala
10/11 Trinh chiéu video gidi thiéEl vé trudng, cac nganh hoc trong chuwong trinh gala
Trinh chiéu video giam thi€u rac thai xen k€ trong chuong trinh.
Thuc hi¢n lifestream trén fanpage va youtube....
(Swr dung it nhat 3 may quay/dién thoai ¢ cac vi tri: toan — trung — cdn)
15/11 Truyén thong vé du am chuong trinh trén cac kénh truyén thong ctia Nha truong
Két thic
16/11 Phoi hop v6i ban tai chinh hoan thién thi tuc thanh quyét toan toan bo cac hang

muc cua ti€u ban truyén thong

2.5. Tiéu ban tai chinh

2.5.1. Phin cong nhén sw tiéu ban tai chinh

STT HOQ VA TEN PON VI CHUC DANH
1 | Nguyén Van Dung GV - Khoa Kinh té¢ TN&MT Truong TB
2 | Hoang Thuy Linh Ban Truyén thong va TVTS P. Truéng TB
3 | Tran Pinh Trinh GV - Khoa Kinh té TN&MT Uy vién
4 | Hoang Thi Mai GV - Khoa Kinh t¢ TN&MT Uy vién
5 |Vwong T.KimDung |SV-DHIQM?2 - CTV Ban TT&TVTS Uy vién
6 | Duong Ng Quynh Nga | SV - DPHOKTTN Uy vién

2.5.2. Phin cong nhiém vu tiéu ban tai chinh

Deadline

Nhiém vu

20/10

Lap ké hoach chi tiét cho hoat dong cua tiéu ban

Quan ly cac khoan tai trg

22/10

X4y dung ndi dung van dong tai tro (chuyén ban truyén thong dé 1én market)
Xac dinh cac don vi tai trg
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Deadline Nhiém vu
30/10 | Lién hé, van dong tai tro, ddm phan cac giai phap tai trg va quang céo
6/11 Lap danh sanh va téng hop kinh phi va hién vat tai trg cuia cac don vi

Xac dinh phuong an thuc hién yéu cau cua nha tai tro

Quan Iy chi phi

20/10 | Xay duyng mau du tri kinh phi gui céc tiéu ban
21/10 | Tap hop duy kién kinh phi thyc hién cia cac tiéu ban
22/10 | Lap du tru kinh phi ctia toan b chuong trinh
23/10 | Tam tng kinh phi hoat dong cho céc tiéu ban
Huéng dan tha tuc ky hgp dong va thanh toan cho céc tiéu ban & cac hang muc
28/10 - Thué c:a si, DJ, rappfar
- Thué lap dat san khau, 4m thanh, 4&nh sang, khung, bat trai
- Thué flycame, quay phim luu trir...
Hudng dn thu tuc thanh toan cho céc tiéu ban & céac hang muc
- Qua ting minigame, Phan thudng
4/11 - HO trg MC, doi SV
- HO trg ban giam khao, trang phuc cho cac tiét muc van nghé, ho tro trai
- In 4n, hoa qua, nuéc udng. ..
11/11 | Hoan thién cac ho so thanh toan toan b chuong trinh
Két thic
16/11 | Thanh quyét toan toan bd kinh phi thyc hién chuong trinh

Trén day 13 ké hoach t6 chirc chuwong trinh hoi trai va dém gala chao tan

sinh vién véi chu dé “ Song 10” dugc du kién to chire vao ngay 10/11/2020, dé
nghi cac don vi, ca nhan c6 lién quan trién khai to chire thyc hién. Trong qua
trinh trién khai, néu c6 vuéng mac, dé nghi trao d6i v6i Ban TT&TVTS dé
thong nhat va kip thoi giai quyét./.

Noi nhin: KT HIEU TRUONG
- Chii tich HD Truong (dé ble); _.PHO HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu; 7 /’:’r v )

- Cac don vi truc thudc Truong (dé t/h); O

- Website Truong; :

- Luu: VT, BTT&TVTS.

o
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